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EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA.

1. PREAMBULO

1.1 Embasam este Edital:
Processo de Administrativo n°® 90/2026.
Dispensa de Licitacao N° 10/DCL/2026.

REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO- SEMAD.

2. OBJETO

2.1 A presente dispensa de Licitagio Eletronica tem por finalidlade CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE COMUNICACAO DIGITAL, ABRANGENDO PRODUCAO DE
VIDEOS, ARTES GRAFICAS, GESTAO DE REDES SOCIAIS E TRANSMISSAO AO VIVO
(STREAMING), ATRAVES DA SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRACAO, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DESTE EDITAL E TERMO DE REFERENCIA.

2.2 O objeto abrangera as especificidades conforme descritas abaixo:

VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE MEDIA TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ARTES GRAFICAS POR 12
MESSES INCLUINDO: CRIACAO DE
BANNERS, CARDS E PECAS
DIGITAIS; GESTAO DE REDES
SOCIAIS: PLANEJAMENTO,
POSTAGENS E MONITORAMENTO; SERV 12 R$ 5.000,00 | R$ 60.000,00
PRODUCAO DE VIDEOS:
CAPTACAO E EDICAO
(FINALIZADO E APROVADO);
TRANSMISSAO STREAMING
(LIVES): COBERTURA AO VIVO DE
1 | EVENTOS.

VALOR TOTAL: R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).

2.3 O valor descrito na tabela que consta as especificidades acima, refere-se ao menor valor ja auferido nas
cotagoes de precos conduzidas por esta Central de Compras.

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME

3.1 A presente dispensa de licitagcdo dar-se-4 por meio do Sistema Licitante com base legal nas Leis E#f##;
Federais 14.133/2021 art. 75 inciso II. e Lei Complementar 123/2006. ;

3.2 Poderao participar desta Licitacao as interessadas estabelecidas no Pais, que desempenhem atividade
pertinente e compativel com o objeto deste termo, previamente credenciadas como fornecedores no
sistema do Licitanet (https://licitanet.com.br/).



https://licitanet.com.br/
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3.3 O KEdital de Dispensa Eletronica n°. 10/2026 sera publicado nos sitios eletronico:
(https://www.seringueiras.ro.gov.br)/(https://licitanet.com.br)/(http://transparencia.seringueiras.r
o.gov.br/portaltransparencia/licitacoes),

3.3.2 A abertura da disputa de precos dar-se-a as 08h00min do dia 04 de MARCO de 2026.

4. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

4.1 A participagdo dos interessados, no dia e hora fixados para a abertura das propostas dar-se-a por meio
de digitacao da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da proposta, exclusivamente
por meio eletronico, ndo sendo aceitas quaisquer propostas por forma diversa.

4.2 A proposta devera conter obrigatoriamente:
4.2.1 Papel com timbre da empresa onde devera constar de modo legivel, o valor cotado em reais
(R$) — unitério e total;
4.3.2 Prazo de validade da proposta, sendo o0 mesmo, no minimo de 60 dias.
4.3.3 Prazo de entrega dos produtos de até 05 dias apés a data do recebimento da ordem de
fornecimento.
4.3.4 A proposta que ndo estipular o prazo de validade serd considerada valida por 60 dias.
4.3.5 O descumprimento do prazo de entrega acarretara multa de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso, calculado sobre o valor total da obrigacao, até o limite méximo de 10% (dez por cento)
do total da obrigacao.
4.3.6 E facultado ao orgdo que langa o presente termo, em qualquer fase do procedimento, a
promoc¢ao de diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do procedimento
licitatorio, ou solicitar esclarecimentos adicionais aos licitantes, que deverdo ser satisfeitos no
prazo maximo de 24 horas.

5. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

5.1 As propostas lancadas pelo fornecedor no portal Licitanet de acordo com as especificacoes e
exigéncias legais deste Edital de Dispensa Eletronica, serao classificadas conforme o preco, por
ITEM , sendo considerado o vencedor o fornecedor que apresentar o menor preco por ITEM.

4.2- O nao atendimento dos requisitos para participacdo ensejara a desclassificagao da proposta no sistem
e o impedimento automatico da participacao na disputa.

T

6. DA DOCUMENTACAQO NECESSARIA
6.1 Cartao do CNPJ da empresa,;

6.2 Contrato social com ultima alteragcao ou consolidado;

6.3 Documentos pessoais dos socios;
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6.4 Certidao de Regularidade na Receita Federal (Tributos e Divida Ativa);
6.5 Certidao de Regularidade perante o FGTS;
6.6 Certidao de Regularidade perante a Receita Estadual;

6.7 Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal;
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6.8 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.9 Certiddo negativa de faléncia, insolvéncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor judicial da sede da licitante pessoa juridica, dentro do prazo de validade previsto na
propria certiddo, ou, na omissdo desta, com data ndo excedente a 90 (noventa) dias, contados da data de
sua apresentacao.

CAPACIDADE TECNICA DE HABILITACAO

6.10 Conhecimento Regional: A licitante devera apresentar portfolio que demonstre experiéncia prévia
em coberturas de eventos ou gestdo de midias em municipios do estado, comprovando dominio sobre as
particularidades geograficas e culturais da regido.

6.11 Declaracao de Equipe Residente: Declaragao de que a equipe técnica chave reside ou residira e que
possui ou possuira base fixa que permita o cumprimento do item 6.12 (disponibilidade imediata).

6.12 Tempo de Resposta Emergencial: A empresa devera apresentar declaracdo que ira garantir a chegada
de equipe técnica ao local do evento em no maximo 2 (duas) horas apds o chamado, sob pena de multa
por descumprimento de pauta oficial.

6.13 Declaragdo de que a contratada, mantera unidade operacional ou estidio num raio de até 70km da
sede da contratante, visando assegurar a integridade do transporte de equipamentos sensiveis e a agilidade
na entrega fisica de materiais ou reunides presenciais de pauta (a medida visa garantir a eficiéncia
administrativa e a economicidade, evitando gastos excessivos com didrias e deslocamentos).

6.14 Declaragdo de que cumprird reunides presenciais obrigatorias: Fica estabelecida a obrigatoriedade
de, no minimo, 2 (duas) reunides presenciais mensais com a equipe de comunicagao da prefeitura para
alinhamento estratégico (a declaracao devera conter em seu escopo esta exigéncia).

6.15 Declaragdo que possui estudio e ilhas de edicdo aptos a processar videos em 1080p e transmissdes
via satélite/fibra (a Administracdo reserva-se o direito de realizar vistoria técnica nas instalagdes da
licitante, em até 24h apos a fase de lances, para comprovar a existéncia de tal estadio declarado).

7. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
7.1 Licitagdes Exclusivas para MEI / ME / EPP — Art. 48, 1 da Lei Complementar n° 123/06.

ENTO ASSINADO DIGITALMENTE

7.2 Beneficios do art. 48 §3°, ou seja, estabelece-se a prioridade de contratagdo para as microempresas €
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melho
preco valido. Justifica-se o beneficio do art. 48 §3° da Lei Complementar 123/2006, pois ¢ de interesse do3 .
Municipio de Seringueiras/RO em suas contratacdes publicas, conceder tratamento dlferenmadm :
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogao 'f:- irE

M

k DOCU

desenvolvimento econdmico e social no dmbito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia [=aedy

politicas publicas.

Seringueiras/RO 24 de fevereiro de 2026.
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Assinado por:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERINGUEIRAS
Melissa Knoner
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MELISSA ALVES KNONER
COORDENADORA DE ELABORACAO DE EDITAL
PORT. 305/GAB/PPMS/2025

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVON. 90/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.14.133/2021).

1.1 DO OBJETO:

O MUNICIPIO DE SERINGUEIRAS NO ESTADO DE RONDONIA ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGCAO DE SERINGUEIRAS-RO, PRETENDE, COM BASE NA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE COMUNICACAO
DIGITAL, ABRANGENDO PRODUCAO DE VIDEOS, ARTES GRAFICAS, GESTAO DE REDES SOCIAIS
E TRANSMISSAO AO VIVO (STREAMING), ATRAVES DA SECRETARIA MUNCIPAL DE
ADMINISTRACAO, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste termo.
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1.2. DAS ESPECIFICACOES:

contratacao prevista nesteTermo de Referéncia:

1.2.2. Segue a tabela com od itens a serem adquiridos e valor estimado da contratagao:

VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE MEDIA TOTAL
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CONTRATAGAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ARTES GRAFICAS POR 12
MESSES INCLUINDO: CRIACAO DE
BANNERS, CARDS E PECAS
DIGITAIS; GESTAO DE REDES
SOCIAIS: PLANEJAMENTO,
POSTAGENS E MONITORAMENTO;
PRODUCAO DE VIDEOS:
CAPTACAO E EDICAO
(FINALIZADO E APROVADO);
TRANSMISSAO STREAMING
(LIVES): COBERTURA AO VIVO DE
1 |EVENTOS.

SERV 12 R$ 5.000,00 | R$ 60.000,00 :

1.3.0s objetos desta contratagdo ndo se enquadram como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
municipal n®133, de 26 de julho de 2023.

1.3.1.0 objeto desta contrata¢do se enquadra na descricao de bens e servicos comuns, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de
especificacdoes usuais do mercado conforme o disposto no art. 62, XIII, da Lei n.2 14.133/21 e no
decreto municipal 133/2023.

1.5. DA VIGENCIA CONTRATUAL
1.5.1.Sendo verificada a necessidade de contrato este devera ter duracdo minima de 365 dias ,

contados da data de assinatura do contrato, na forma dos artigos da Lei n° 14.133, de 2021 e
prorrogavel por até 10 ANOS de acordo com o art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1 A contratacdo é viavel e necessaria, conforme estudo técnico preliminar. Com o objetivo de -

contratar empresa especializada para fornecimento dos itens.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia:

“A contratacdo de empresa especializada em servicos de comunicacdo digital torna-se
necessaria para atender as demandas institucionais de divulgac¢do, transparéncia e
fortalecimento da comunicagdo com o publico interno e externo. O objeto contempla a
producio de videos institucionais, desenvolvimento de artes graficas, gestdo profissional de
redes sociais e realizacdo de transmissdes ao vivo (streaming), atividades que exigem
conhecimento técnico especifico, equipe qualificada e uso de ferramentas adequadas. A
execucdo desses servigos de forma integrada e especializada possibilita maior alcance das
acoes institucionais, padronizacdo da identidade visual, qualidade técnica dos materiais
produzidos e eficiéncia na disseminacdo das informacdes, contribuindo para o engajamento
da sociedade e o fortalecimento da imagem institucional. Ressaltase que a estrutura des

a comunicacdo digital, tornando inviavel a execucdo direta dos servicos. Assim, B
contratacdo de empresa especializada mostra-se a alternativa mais eficiente, econémica e
alinhada as boas préticas da administragdo publica, garantindo resultados compativeis com
os objetivos estratégicos da institui¢do contracdo de empresa por lote a quantidade por 12
meses e a unidade mensal Arte Graficas de banners, cardes e pecas digitais 144 , producao
de videos : captacdo e edicdo (finalizado e aprovado) até 288 transmissao Streaming 50. A
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contracdo consta no plano anual de contracdo do ano 2026”.

2.4. Com a contratacdo de empresa especializada em servigos de comunicacdo digital, espera-se
aprimorar a divulgacdo institucional e a transparéncia das a¢cdes da Administracdo Publica Municipal,
por meio da producdo de contetdos audiovisuais, desenvolvimento de artes graficas, gestdo
estratégica das redes sociais e realizacdo de transmissdes ao vivo (streaming) de eventos, campanhas
e informativos oficiais. Busca-se, ainda, garantir maior alcance, qualidade e efetividade na
comunicacdo com a populacdo, fortalecendo o acesso a informacao e a participagdo social.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
SPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso I, da Lei n®
14.133/2021)

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP, consistindo na contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo integrada de servicos de comunicaciao digital, compreendendo planejamento,
criacdo, producdo, edicdo e divulgacio de conteddos institucionais, por meio de videos, artes graficas,
gestdo estratégica de redes sociais e realizacdo de transmissdes ao vivo (streaming) de eventos,
campanhas e agdes oficiais.

3.2 A solugao contempla todas as etapas do ciclo de vida do objeto, incluindo: planejamento das acdes
de comunicacdo, criacdo de identidade visual e contetidos digitais, producdo audiovisual,
monitoramento de desempenho, gerenciamento das plataformas digitais e avaliacdo de resultados,
visando assegurar padronizacdo, qualidade técnica, eficiéncia operacional e maior alcance das
informagdes institucionais a populagao.

3.3 A execucdo dos servicos de forma integrada e centralizada proporciona maior controle da
Administracdo sobre os resultados, padronizacdo da comunica¢do institucional, otimiza¢do dos
recursos publicos e fortalecimento da transparéncia e do acesso a informagéo.

3.4 A forma de sele¢do do fornecedor e a justificativa da contratagdo encontram-se definidas no
Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, observando-se os requisitos técnicos, a
capacidade operacional da contratada e a vantajosidade para a Administracdo, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

3.5 O critério de julgamento aplicavel, quando couber, sera o de menor preco, observados os
requisitos minimos de qualidade e especificacdes técnicas do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
A contratacio devera observar os seguintes requisitos:

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
deverao ser observados:

[ - Utilizacdo preferencial de meios digitais, reduzindo o consumo de papel e materiais impressos;
II - Adocdo de praticas que minimizem impactos ambientais, especialmente quanto ao uso racional
de energia elétrica e equipamentos eletrénicos;

[T - Busca pela melhor relacio custo x beneficio, com qualidade técnica e durabilidade dos
produtos digitais produzidos.




4.2 Subcontratac¢ao

4.2.1 Nao serd admitida a subcontratacao integral do objeto.

4.2.2 Podera ser admitida subcontratacio parcial apenas para atividades especificas (ex.: captacao
de imagens, apoio técnico ou transmissao), desde que previamente autorizada pela Administracao e
sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada.

4.3 Garantia Contratual

4.3.1 Ndo sera exigida garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, em razao do baixo valor e da natureza dos servigos, sendo o pagamento condicionado a
efetiva execucdo e ao atesto da fiscalizacio.

4.4 Requisitos minimos da contratac¢ao

4.4.1 Requisito Legal
A contratacdo devera estar enquadrada no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, em razdo do valor
estimado, por meio de Dispensa de Licitagao Eletronica.

4.4.2 Habilitacgao Juridica e Fiscal
A contratada devera apresentar a documenta¢do minima exigida em lei, compativel com contratacdes
por dispensa, incluindo regularidade fiscal, trabalhista e juridica.

4.4.3 Qualificacdo Técnica

A empresa devera comprovar capacidade técnica compativel com os servicos de comunicacio digital,
mediante:

I - Experiéncia prévia em producgao de videos institucionais, artes graficas, gestdo de redes sociais ou
transmissoes ao vivo;

I1 - Portfélio, atestados ou comprovacao de execugao de servigcos similares;

[II - Equipe técnica qualificada.

4.4.4 Requisitos Operacionais

A contratada devera dispor de equipe, equipamentos, softwares e ferramentas necessarios a
execucdo dos servigos, incluindo producdo audiovisual, design grafico, gerenciamento de redes
sociais e transmissdo ao vivo (streaming).

4.4.5 Execuc¢ao dos Servicos

[ - Cumprimento dos prazos estabelecidos;

I1 - Qualidade técnica dos contetdos produzidos;

[T - Observancia das orientagdes institucionais da Administragdo/SEMAD;

IV - Padronizac¢do da comunicagdo institucional;

V - Correcdo imediata de materiais rejeitados pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional.

4.4.6 Forma de Pagamento
O pagamento serd mensal, condicionado a efetiva prestacdo dos servigos e ao atesto da fiscalizacags;s: :
do contrato. i Ao

4.4.7 Responsabilidades da Contratada

[ - Executar diretamente os servigos contratados;

II - Manter, durante toda a execuc¢do contratual, as condi¢des de habilita¢ao;
[II - Arcar com encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e operacionais;



[V - Garantir sigilo e uso adequado das informagdes institucionais;
V - Responsabilizar-se pela qualidade técnica dos servigos prestados.

4.4.8 Fiscalizacao e Controle

A execucgdo contratual serd acompanhada por servidor ou comissdo designada, que verificara a
conformidade dos servicos e podera rejeitar, total ou parcialmente, aqueles em desacordo com as
especificacoes.

4.4.9 Qualidade e Conformidade
Servicos em desconformidade deverio ser refeitos imediatamente, sem custos adicionais, sob pena
de aplicacao das sangdes cabiveis.

4.4.10 Amostras
NAO SE APLICA.

5. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O cronograma abaixo estabelece as etapas e a periodicidade de execucdo dos servigos, podendo ser
ajustado conforme a necessidade da Administragdo, mediante solicitacdo da fiscalizagdo do contrato.

5.1 Fase Inicial - Implantacido (até 10 dias apds a assinatura do contrato)

[ - Reunido inicial com a Administracdo para alinhamento das diretrizes institucionais;
II - Levantamento de demandas e definicdo do plano de comunicacao digital;

[T - Definicdo de identidade visual, padroes graficos e linguagem institucional;

IV - Organizacdo dos canais oficiais e ferramentas de gerenciamento;

V - Apresentacdo do cronograma operacional mensal.

5.2 Execucdo Continua - Servigos Permanentes (mensal)

[ - Gestdo e atualizacao das redes sociais institucionais;

I1 - Producio e publicacdo de artes graficas institucionais;

[II - Produgao, edicdo e entrega de videos institucionais e informativos;

IV - Cobertura e divulgacao de acdes, campanhas e eventos oficiais;

V - Monitoramento de desempenho e engajamento das plataformas digitais;

VI - Atendimento as demandas da Administracdo dentro dos prazos estabelecidos.

5.3 Transmissées ao Vivo (sob demanda)

[ - Preparacdo técnica e operacional para transmissao;

II - Execucdo da transmissdo ao vivo (streaming) de eventos oficiais;
[l - Entrega da gravacdo e material editado, quando solicitado.

5.4 Relatdrios e Acompanhamento (mensal)
I - Entrega de relatério mensal contendo:

e Servigos executados;

e Conteudos produzidos;

e Indicadores de alcance e engajamento;

e Recomendacdes de melhoria;

II - Validagao pela fiscalizacdo do contrato.

5.5 Vigéncia e Continuidade
Os servicos serdo executados de forma continua durante toda a vigéncia contratual, observando-se os
prazos, padrdes de qualidade e orientagdes da Administracao.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n°®14.133/21)

6.1 A contratacio devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas
e as disposicoes da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial, nos termos do art. 115 da referida lei.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, devendo tais
circunstancias ser formalmente registradas por meio de apostilamento, conforme art. 115, §52, da
Lein? 14.133/2021.

6.3 A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) como
fiscal(is) do contrato, ou por seus respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n®
14.133/2021.

6.4 O fiscal do contrato registrard, em sistema proprio ou documento equivalente, todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, adotando as providéncias necessarias para a
regularizacao de falhas, defeitos ou irregularidades constatadas, conforme art. 117, §1°.

6.5 O fiscal comunicara a autoridade competente, em tempo habil, quaisquer situacdes que
demandem decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, nos termos do art. 117, §2°.

6.6 A contratada devera reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, os servicos ou produtos em que forem constatados vicios, defeitos ou incorrecdes
decorrentes da execugdo, conforme art. 119 da Lei n® 14.133/2021.

6.7 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em decorréncia da execucdo do contrato, ndo sendo afastada ou reduzida essa responsabilidade pela
fiscalizacdo ou acompanhamento da execu¢do contratual, nos termos do art. 120 da Lei n®
14.133/2021.

6.8 A contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo do contrato, conforme art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

6.9 A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira a Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
contrato, conforme art. 121, §12.

6.10 As comunicac¢des entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas formalmente,
preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de meios eletrdnicos oficiais quando cabivel.

6.11 A Administracdo podera convocar representante da contratada para adocdo imediata d%s ‘

providéncias necessarias ao regular cumprimento do contrato.
7. DA FISCALIZACAO

7.1 A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo do(s) futuro(s) contrato(s) serdo realizados por
servidor(es) designado(s) como fiscal(is) de Contrato pela Unidade Requisitante, observadas as
disposicdes do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.
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7.2 Afiscalizagido de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, falhas, inexecugdes ou desconformidades verificadas na execucdo do
objeto, inclusive imperfeicdes de natureza técnica ou vicios na prestacdo dos servicos, nos termos da
legislacdo aplicavel.

7.3 A fiscalizacdo contratual observarg, no minimo, as seguintes rotinas:

7.3.1 Verificacdo da conformidade dos servicos prestados com as especificagdes constantes na
proposta, no Termo de Referéncia e no contrato, especialmente quanto a qualidade técnica, prazos de
entrega e adequacdo as orientacdes institucionais;

7.3.2 Acompanhamento da execucdo dos servicos de comunicacdo digital, incluindo producao de
videos, artes graficas, gestdo de redes sociais e transmissdes ao vivo, avaliando desempenho,
regularidade e atendimento das demandas;

7.3.3 Conferéncia e validacao dos relatérios mensais de atividades, quando exigidos;

7.3.4 Registro de ocorréncias, notificagdes e eventuais irregularidades, determinando a CONTRATADA
a corre¢do imediata de falhas ou inadequagoes constatadas;

7.3.5 Atesto da execucdo dos servigos para fins de pagamento, ap6s verificacdo do cumprimento das
obrigacoes contratuais;

7.3.6 Comunicacdo a autoridade competente de qualquer situacdo que exija providéncias
administrativas ou aplicacdo de penalidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea
‘’, da Lei n® 14.133/2021)

8.1 A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de Dispensa de Licitacao, nos termos do art. 75 da
Lei n? 14.133/2021, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como a compatibilidade do pregco com o praticado no mercado.

8.2 A escolha da contratada serd devidamente justificada, considerando a proposta mais vantajosa
para a Administracdo, mediante pesquisa de precos, podendo ser realizada por meio de consulta a
fornecedores, contratacdes similares de outros entes ptiblicos ou bancos de pregos oficiais.
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8.3 Previamente a contratacao, a Administracdo verificara eventual impedimento da empresa, S
mediante consulta aos cadastros oficiais, especialmente: 5
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS; e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP. “g
g

A contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica, conformeamss
segue: &

8.4.1 Habilitacdo Juridica

Conforme a natureza juridica do contratado, mediante apresentacdo de um dos seguintes
documentos:

* Documento de identificagcdo (quando pessoa fisica, se admitido);

 Registro comercial (empresario individual);
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¢ CCMEI - Microempreendedor Individual;

 Ato constitutivo/Contrato social/Estatuto;

» Registro de sociedade simples;

¢ Documentos da filial, sucursal ou agéncia, quando for o caso;

* Para empresa estrangeira: decreto de autorizacdo de funcionamento no Brasil.

Os documentos deverao estar acompanhados de suas alteracdes ou consolidagao.
8.4.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

* Prova de inscricdo no CNPJ;

¢ Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Uniao;

¢ Certidao Estadual;

¢ Certidao Municipal;

* Regularidade com o FGTS;

¢ Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

¢ Declaragdo de cumprimento do art. 72, XXXIII, da Constitui¢do Federal (trabalho do menor).

8.4.3 Qualificacdao Técnica

A empresa devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto, mediante:

e atestado(s) de capacidade técnica ou comprovacdo de execucdo de servigos semelhantes
(produgao audiovisual, artes graficas, gestdo de redes sociais ou streaming);

¢ Portf6lio ou comprovacio de experiéncia, quando pertinente;

* Declaracdo de disponibilidade de equipe e equipamentos, quando necessario.

8.5 DISPOSICOES GERAIS

8.5.1 A contratada devera cumprir as legisla¢des federais, estaduais e municipais aplicaveis ao
objeto, bem como normas de seguranca do trabalho e prote¢do de dados, quando cabivel.

8.5.2 Nao poderao ser contratadas empresas enquadradas nas vedagdes do art. 14 da Lei n®
14.133/2021.

9. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
9.1 Recebimento Provisorio

O recebimento provisorio ocorrera mediante registro da fiscalizagio, para verificagdo da
conformidade dos servicos prestados.

9.2 Recebimento Definitivo

0 recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento provisério,
mediante atesto da execucdo e da nota fiscal.

9.2.1 Caso a verificagdo nio seja realizada no prazo, considerar-se-a como recebimento definitivo
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automatico.
9.3 0 recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios, falhas técnice i
ou desconformidades identificadas posteriormente.

9.4 Os servicos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, quando em desacordo com este Termo
de Referéncia ou com a proposta, devendo ser corrigidos imediatamente, as expensas da contratada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Sado obrigacdes da CONTRATADA:

10.1 Cumprir integralmente todas as disposi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e despesas decorrentes da perfeita execucido do
objeto.

10.2 Executar, preferencialmente de forma direta, os servicos contratados, utilizando equipe
qualificada, equipamentos e meios adequados a natureza dos servicos de comunicacgao digital.

10.3 Executar os servicos dentro dos prazos estabelecidos, em conformidade com as especificagdes
técnicas, orientacdes da Administracdo e proposta apresentada, emitindo a respectiva nota fiscal
apos a prestacdo dos servicos.

10.4 Zelar pela qualidade técnica, regularidade e continuidade dos servicos contratados.

10.5 Disponibilizar equipe, estrutura operacional, equipamentos, softwares e ferramentas
necessarios a execucao dos servigos de producdo de videos, artes graficas, gestdo de redes sociais e
transmissdes ao vivo (streaming).

10.6 Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, por meio de representante designado para acompanhamento do contrato.

10.7 Comunicar imediatamente, por escrito, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra
durante a execucao do contrato, adotando as providéncias cabiveis.

10.8 Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa
ou dolo na execugido dos servicos, respondendo por quaisquer 6nus, custos ou demandas judiciais.

10.9 Arcar com todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
seguros, deslocamentos, equipamentos, softwares e demais despesas necessarias a execuc¢do
contratual.

10.10 Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, submetendo-se a fiscalizagado e prestando todos os
esclarecimentos necessarios.

10.11 Executar fielmente os servicos, observando normas legais, padrdes técnicos, critérios de
qualidade e orientagdes institucionais da Prefeitura Municipal de Seringueiras.

10.12 Manter vinculo formal com seus empregados, responsabilizando-se por salarios, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, seguros, tributos e indenizacdes, ndo transferindo a

Administracdo qualquer responsabilidade.

10.13 Manter, durante toda a execuc¢do contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacio

exigidas na licitacdo, quando solicitado pela Administracao. Efrees

10.14 Responsabilizar-se pela correcio, refacio ou ajuste de servigcos considerados inadequadogs#=

ou em desconformidade com as especificacdes, sem dnus adicional.

10.15 Cumprir as normas de seguranca do trabalho, fornecendo, quando necessario, equipamentos
de protecao individual (EPI) aos seus colaboradores.

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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10.16 Atender prontamente as exigéncias da Administracgio relacionadas ao objeto contratado.

10.17 Manter sigilo sobre informacgdes institucionais, dados, imagens, contetidos e materiais
produzidos no ambito da execugdo contratual, quando aplicavel.

10.18 Aceitar acréscimos ou supressdes contratuais nos limites da Lei n® 14.133/2021.

10.19 Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, salvo
subcontratacdo parcial previamente autorizada pela Administracdo, quando tecnicamente
necessaria.

10.20 Garantir que os servicos prestados atendam aos padroes de qualidade e as especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

11.1 Impedir que terceiros estranhos a contratagdo interfiram ou executem os servigos objeto deste
Termo de Referéncia, salvo quando formalmente autorizados.

11.2 Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada durante a execu¢do contratual,
podendo determinar a suspensio dos servicos quando necessario.

11.3 Receber os servicos no prazo e nas condi¢cées estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

11.4 Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos executados provisoriamente com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo.

11.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por meio de servidor
ou comissdo especialmente designada.

11.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos executados em desacordo com as especificagoes,
determinando sua correg¢do ou refacdo, sem 6nus para a Administracao.

11.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a execucdo dos servicos, quando
solicitados pela CONTRATADA.

11.8 Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, conforme valores, prazos e condigoes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.9 A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do contratual, nem por danos causados a terceiros por seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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11.10 Designar fiscal do contrato e fornecer as diretrizes institucionais necessarias a corres=#=t"

execucao dos servigos.

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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12.1 Da Liquidagao

12.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, iniciar-se-a o prazo de até 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo da despesa, prorrogavel por igual periodo, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

12.1.2 Para fins de liquidacao, o setor competente verificara se a Nota Fiscal contém os elementos
essenciais, especialmente:

a) Data de emissao;

b) Identificacdo do contrato e do 6rgdo contratante;

c¢) Periodo de execucdo dos servicos;

d) Valor a pagar;

e) Indicacdo de eventuais retenc¢des tributarias;

f) Regularidade fiscal da contratada.

12.1.3 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacgao, o prazo sera
suspenso até a regularizacio, reiniciando-se apds a correcdo, sem 6nus para a Administracao.

12.1.4 A Nota Fiscal devera ser acompanhada da comprovacio da regularidade fiscal, conforme art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

12.2 Do Pagamento Mensal

12.2.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante a efetiva prestacdo dos servicos, apds
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

12.2.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria em conta indicada pela
CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidacdo da despesa.

12.2.3 O pagamento estara condicionado:

[ - Ao cumprimento integral das obrigagdes contratuais;

I1 - Ao atesto da execucdo dos servigos pelo fiscal do contrato;
I1I - A regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

12.2.4 A Administracdo podera reter ou glosar valores proporcionais quando constatada execugio
parcial, inadequada ou em desconformidade com o Termo de Referéncia.

12.2.5 Nio sera efetuado pagamento caso a CONTRATADA esteja em descumprimento das condi¢coes
contratuais ou ndo apresente documentagao obrigatoria.
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12.3 Dos Atrasos de Pagamento

12.3.1 Em caso de atraso de pagamento causado exclusivamente pela Administracdo, o valor devido
sera atualizado financeiramente desde a data do vencimento até o efetivo pagamento, com aplicagdo
de juros de mora de 0,5% ao més (6% ao ano), calculados conforme:
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I1=(TX/100) / 365
EM=IxN x VP

Onde:

e I = Indice de atualizacdo financeira;
e TX = Percentual da taxa de juros anual;
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e EM = Encargos moratdrios;
e N = Niimero de dias de atraso;
¢ VP = Valor da parcela em atraso.

12.4 Responsabilidade das Informacgdes Fiscais

12.4.1 A CONTRATADA é responsavel pela veracidade e conformidade das informac¢des constantes
na Nota Fiscal e documentos apresentados, respondendo por eventuais erros, inclusive perante a
Receita Federal e demais drgdos publicos.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021, a Unidade
Requisitante podera, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal cabiveis, aplicar a Contratada
as sancoes previstas nos arts. 156 a 162 da referida Lei.

13.2 As sancgdes previstas neste Termo de Referéncia sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativa, conforme a gravidade da infracdo, sem prejuizo de outras
medidas administrativas cabiveis.

13.3 Nao sera aplicada penalidade de multa quando o atraso no cumprimento das obrigacdes decorrer
de caso fortuito ou for¢a maior, devidamente justificado e comprovado pela Contratada e aceito pela
Administragao.

13.4 Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancido sera assegurado a Contratada o contraditério e a
ampla defesa, nos termos da legislagio vigente.

13.5 Demais penalidades e disposicdes relativas as san¢cdes administrativas observario o estabelecido
no Edital, no Contrato e na legislacdo aplicavel, especialmente na Lei Federal n® 14.133/2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento:

FUNGAO PROGRAMATICA: 02.003.04.122.0003

ATIVIDADE: 2011

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

REDUZIDO: 58
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15.DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas e H._ (et
Lei n? 14.133/2021, e demais normas federais de licitacGes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

15.2 As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Sdo Miguel do Guaporé/RO como
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagao, inclusive os casos omissos que
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ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

15.3 O presente termo foi elaborado com base nas informacdes prestadas pela secretaria
demandante.

15.4 Qualquer alteracdo que se fizer necessaria neste Termo Referéncia devera ser previamente
consultado a Secretaria Municipal de Administracdo de Seringueiras-RO, no horario das 07h as 13h,
de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

Seringueiras-RO, 20 de fevereiro de 2026.

VALDIRENE OLIVEIRA CAITANO DA ROCHA
Secretaria Municipal de Administracao
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Elaborado por: STELA DA SILVA NARESSI
Coordenadora de Elaboracao de Projetos e Termo de Referéncia
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